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1) En primer lloc, escolliu el tipus de sol-licitud que voleu presentar i descarregueu-vos el
formulari a través dels enllacos de la pagina web de tramits administratius.

2) Guardeu el formulari en format PDF al vostre ordinador (escolliu la carpeta on voleu
desar-lo i feu clic al boto «Desay).

€ Anomenaidesa X
« v > Aquestordinador > Escriptori » Formularis d'estudiant UdL v o 2 Cerca a Formularis d'estudia

Organitza Crea una carpeta =~ @

~  Nom
v Accés rapid
I Escriptori
4 Baicades

[£) Documents

™ ModelSolAdmin_bwRLP.pdf
™ ModelSoladmin_hnhQW.pdf

% %% %

& Imatges

Formularis d'estudiant UdL

~ [ Aquest ardinador

¥ Baixades

[£] Documents w iz >

Nom del fitxer: | 06_Sallicitud_Director_LliuramentTesiCAT. pdf v
cument (*.pdf) o

& CrpsEs [ ome ] [ Conce

Tipus de fitwer: | Adobe Acrobat

En el cas que el vostre navegador mostri aquesta adverténcia de seguretat, feu clic a ¥ i feu
clic a I’opcié «Conserva-ho»

3 Accediu a

adjunteu-lo qui

P
Conserva-ho E
Més informacid

Descarta els canvis v

o 06_Sallicitud_Direc....pdf no es
pot baixar de manera segura

3) Tanqueu el navegador.

4) Aneu a la carpeta on heu desat el formulari, feu clic amb el botd esquerre del ratoli sobre
el nom del document, baixeu fins a 1’opci6 «Obre amby del menu i feu clic amb el boto dret
del ratoli a I’opcié «Adobe Acrobat Reader DC».

ATENCIO: utilitzeu sempre Acrobat Reader, no utilitzeu altres lector de documents PDF
com ara els visors que incorporen els navegadors Firefox, Chrome o Safari.

Si el vostre ordinador no té instal-lat el programa «Adobe Acrobat Reader DCy», haureu
d’instal-lar-lo des d’aquesta adreca: https://get.adobe.com/es/reader/.


http://www.udl.cat/ca/serveis/il/secretaria/tramits
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= | Formularis d'estudiant UdL [m] X

Inici Us compartit  Visualitzacié (7]
L'I & Retalla 4 x Eﬁ 7 Element nou ~

Wil Copia el cami = Accés fcil =
Ancora-hoa Copia Enganxa

B obre - [ selecciona-ho tot

Edita Mo en seleccionis cap

- Desplaca Copia  Suprimeix Canvia  Creauna Propietats
I'Accés rapid E] Enganxa la drecera apv apv pv &l nom carpeta pv £ Historial EF Inverteix | seleccid
Porta-retalls Organitza Crea Obre Selecciona
+ » Formularis d'estudiant v & A Cerca a Formularis d'estudia...
~ Nom Data de medificacio Tipus Mida
st Accés rapid
™ 06 Sollicitud_Director_ LliuramentTesiCAT...  1/6/2021 1236 Adobe Acrobat D... 368 kB
[ Escriptori - =
Open with Adobe Acrobat 2017
- Baixades -
Imprimeix
Documents -
@ Generar huella digital con AutoFirma
[&] Imatges -

@ Firmar con AutoFirma
Formularis d'estudiant UdL

@v Edit with Adobe Acrobat

Jaume
E Combine files in Acrobat...

Manuals

[ Edit with Notepad++
Explora amb Mi

Servidor_web_portable_en_1_rr

& B

I Aquest ordinador

Comparteix
& Baixades Obre amb > | B Adobe Acrobat 2017
Documents Concedeix accés a > Adobe Acrobat Reader DC
[ Escriptori B Afegei a r'anciu... E] Google Chrome
=] Imatges % Afegeix 2 "06_Sollicitud_Director_LliurarentTesiCAT (1).rar” & Intemet Explorer
D Musica B8 Comprimeix i envia per correu... [ Microsoft Edge
B Objectes de 3D B8 Comprimeix a "06_Sollicitud...ctor_LliuramentTesiCAT (1).rar" i envia per carreu [ Word 2016
B videos Restaura les versions anteriors E Cerca a la Microsoft Store
£ Windows (C) —— 5 Thia una altra aplicaci6
3 sorc @) Retalla
8P spxC (D) Copia
All-in-ene Crea una drecera
BitCoins Suprimeix
Documents del Toshiba a 1-12- Canvia el nom
Fotos v Propietats
Telement 1 element seleccionat: 367 k& =

5) Quan obriu el formulari, es mostrara la primera pagina. Tots els formularis PDF autoritzats
per les unitats administratives de la UdL presenten I'aspecte seguent:

(%) 06_Sollicitud_Director_LiuramentTesiCAT (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) - o x

Archivo  Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 06_Sollicitud_Direct.. * @ Iniciar sesién

Y ® B8 Q @ 173 RO @ e @ P o & B 2

"
EE, Exportar archivo PDF ~
atstrinies
r\ﬁ/.{ Adobe Export PDF L
Convertir archivos PDF a Word o Excel Online

Seleccionar archive PDF
+ Formulari valid per les opcions «Registre de sol-licituds identificant-me amb 06_Sallicitu..iCAT (1).pdf X
usuari i contrasenya UdL» 1 «Registre de sol-licituds identificant-me amb

targeta UdL o DNI electronic de I instancia genérica de Ia seu electronica Comert
onvertir a

v Formularto vdlido para las opciones «Registro de solicitudes identificdndonte ] .
» con usuario y contraseiia UdL» y «Registro de solicitdes identificdndonte con » . R
tarjeta UdL o DNI electrénico» de la instancia genérica de la sede electronica
Idioma del documento:

Espafiol Cambiar

NOTA! NOTA!

Ompli aquest Rellene este B .
K i Convierte, edita y firma electronicamente
formulari amb formulario con e

~ et - -

Reader Reader
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6) Ompliu la segona pagina del formulari.

& [t P S g PRy o B
r ey yamy i ] e A e R 3 P e P
e o pipheh de by prove £ e e
Sl e
Careem, | |

Srre s
regerrera Tt |
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Bt B e e S e e e = g
R L R 8 Y P W G . S A W
P e
[ SR
gt g - b e o

Zwieey i e e e S, o, e

]
i SR
D o g ity b o e 4 B

i

0 -t e e

W ot e e e s e S

Al @ [ (i e PR B | e

7) Adjunteu els documents complemetaris a la vostra sol-licitud a través dels botons de la

darrera pagina del formulari.

06_Sellicitud_Director_LliuramentTesiCAT (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit) - a X

Archivo  Edicién Ver Firmar Ventsna Ayuda

Inicio Herramientas 06_Sollicitud_Direct... x @ A Iniciar sesién

‘k‘-’ﬁEQ@ 3 /3 k@@@ﬁﬂﬁ%'ﬁ"?--- G‘%E‘o

Buscar 'Encabezado
Adjuncio d’altres documents cqmplememaus a [ Exportar archivo PDF R
aquest formulari
Adobe Export PDF &

3 Adjuncion de otros documentos complementarios a »
este formulario

Convierte, edita y firma electréonicamente
formularios y contratos PDF

Adjunta (8 MB en total)...

Mostra i gestiona adjunts / Mestra y gestiona adjuntos

8) Feu clic al botd «Adjunta (8 MB en total)...». En aquest exemple adjuntem un Unic

document PDF complementari.

. Agregar archivo adjunto — .
@uv! M » Cites » PDF's tamanys diversos »
L = == —
Organizar »  Nueva carpeta
¢ Favoritos 2 Nombre i 5
Bl o | TH LVG19380723-003.pdf
o X LV619380816-001.pdf
escargas
.' S X LV619380816-006.pdf
R S X LV619380824-003.pdf
- |= LVG19380901-003.pdf
|| 4 Bibliotecas % NS00, :df
% Documentos = -
! ‘mé"ms 1 LVG19381006-003.pdf
=
d M.g.“ X LV619381015-003.pdf
Gsi
N i 5 1v619381021-003.pdf
5] Subversion —
'." 5 5 LV619381023-003.pdf
ideos
1 LV619381110-003.pdf L
= T LV619381123-003.pdf 3
| 1™ Equipo
z X LV619381207-003.pdf
&, Discolocal (C) o Vot o r L3
B emtec ®) * i =
. sel ' U7 J
Nombre: LVG19380925-003.pdf b



https://get.adobe.com/es/reader/
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9) Si feu clic al botd «Mostrar i gestionar adjunts», podeu veure el panell de documents adjunts.

= ModetSolAdmin_qMicY.pdf - Adobe Acrobat Reader DG WIS s sl oL [ |
I[ Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio  Herrami 1q.. X @ jaau -
B&EBRQA| OO 55 k|-
@ Archivos adjuntos X
@ E- &
= Adjuncio ||
Nembre Descripeien -
T Lv619380925-003 petf File attachment on
Adjuncion d
‘ |
|
|
|
i
pF—T— 3 210%297 mm < [0 ] v

10) Un cop emplenat el formulari feu clic al boto per desar tots els canvis i tanqueu I'Acrobat
Reader.

11) Entreu a https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic

12) Escolliu la via de presentacio segons el vostre perfil: si teniu usuari UdL, continueu
amb les instruccions del punt 13 en endavant; si no en teniu, salteu al punt 23.

3 Accediu a alguna de les segiients vies de presentacio dels vostre model especific i
adjunteu-lo gquan se us demani.

estudiants UdL: grau, foreign students estudiants
master i doctorat form submission no de la UdL

13) Si teniu credencials UdL, entreu al primer apartat: Estudiants UdL.

Seguidament, identifiqueu-vos amb el vostre nom d’usuari i contrasenya (el mateix que
feu servir per al correu electronic i el Campus Virtual) i introduiu el nimero de quatre
xifres que apareix a sota. Per fer-ho, cliqueu al panell numeric (en aquest exemple seria el
6412) i, després, a «Enviay.
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g 2 v
W Formulari d'Autenticacic X '\
o

&« C | @ Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/autt

Universitat
de Lleida

Nom d'usuarifa

_ pioee
troduiu el nimero: 6412 aqui:

J1 5 J L
Envia

4 || 3 ||Esborra|

usuari i contrasenya d'estudiant/a

(€

14) Feu clic al bot6 «adjunta PDF».

W Universitat de Lleida x \( Y

&« C | & Es segure | https://seuelectronica.udl.cat/Sols

Universitat

2 de Lleida

\2

Inici Manuals Ajuda Surt ﬂ Verifica

0 Inici * Instancies i Regist ctranic » Registre d'Instancies genériques

Document PDF

Adjuntsu un document PDF corresponent a:

En total, el document PDF adjuntat no pot superar la mida de 8 MB.

Adjunta PDF

[

Registre d'instancies genériques de la Universitat de Lleida

Una instancia especifica PDF de gualsevol unitat administrativa de Lz Universitat.

El document PDF adjuntat pet contenir d'altres documents complementaris incrustats.

En catald  En castellano

Seu
Electronica

Destacat ~ Més informacid

Tramits de lestudiantat

Certificat académic
Titol

Permanéncia
Notificacions
Automatricula
Formacié continua
Congressos i jornades
Taxes académigues

Clau 24 hores

Estadistica
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15) Aneu a la carpeta on heu desat el formulari i seleccioneu-lo. En I'exemple, adjuntem
el formulari de la carpeta «Formularis d'estudiant UdL» de I’escriptori que haviem creat
anteriorment.

r N
€ Abrir . B ™= — - [
I~
() [ 1 » Formutars PoF « [ 43 ][ Buscar Formularis PDF o]

Organizar = Nueva carpeta =~ 0 @

o —— *  Mombre Fecha
M Escritorio | T ModelsolAdmin_98D4Q.pdf 02/12/4
& Descargas

m

2 Sitios recientes

4 Bibliotecas
[ Documentos
[ Imagenes
o Misica
(=) Subversion
B videos

- ¢ T b

Ngmbre: ModelSclAdmin_98D4Q.pdf ~» | Todos los archivos (*.7) -

16) Ompliu la informacid corresponent a les vostres dades personals. En el cas que vulgueu
rebre les notificacions relacionades amb la vostra sol-licitud al vostre domicili, desmarqueu
I’opcio ¥ . Finalment, feu clic al boté «Registre i signatura ONLINE».

Dades personals

Document NIF v m

identificatiu
Nom L.--i
.
Cognoms | — [re—

Adrega electronica, teléfon i sistema de notificacio

LE IR S —— )

electronica

¥ Si, dono permis perqué les notificacions relacionades amb la tramitacié i gestié d'aquesta
sol-licitud es facin preferentment per mitjans electrénics, a través del meu espai persenal a
la seu electronica de la Universitat de Lleida.

Per facilitar aquesta notificacio, vull que els avisos de les notificacions es facin a la meua
adrega electronica i al meu teléfon maobil W["

Assumpte

Resumeixi breument l'assumpte

[sel-1icito

Queden 454 caracters

("]

Registre i signatura

Registre i signatura ONLINE



https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php
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17) Seguidament, apareix la pantalla per acreditar I’autenticitat de I’expressio de la vostra
voluntat i consentiment, indispensable per donar validesa legal a la vostra signatura. Marqueu
I’opcid «Acreditoy i feu clic al boto «Signo».

~ _— o e S o T )
W Universitat de Llsida x + — — —
& C & seuelectronicaudl.cat/SolsAdminReg.php#PuntBotoRegistre + B ¥

Consentiment de signatura

Seguidament, acredito lautenticitat de l'expressio de la meua voluntat i consentiment per tal de
procedir a la signatura electrénica d'aquesta sol-licitud.

2 EXPLICACIO: al marcar aquesta opcid expresso la meua voluntat | consentiment per signar

electronicament

¢ Acredito l'autenticitat de l'expressid de la meua voluntat i
consentiment.

Lleida, dimecres 04 desembre de 2019

18) A continuacio, es presenta la pantalla de signatura, que sera visible nomeés uns 15 segons
(depenent de la mida del document que heu adjuntat). No tanqueu el navegador ni feu clic.

L 0 T i W | iz (v | ©) e

t"/(, https://seuelectronicauc X \\ \o=

& X | @ Esseguro | https://seuelectronica.udl.cat/SolsAdminPost.php W

|
Signant, espereu

— ———~—~—~~o~~~~~——————
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19) La pantalla de signatura dona pas a la pantalla de registre, arxiu, generacié d’evidéncies |
enviament de correus justificants, que sera visible durant uns 120 segons (depenent del
rendiment dels sistemes). No tanqueu el navegador ni feu clic.

r
— -

W

Y

C | & Esseguro

/l Universitat de Lleida x

https://seuelectronica.udlcat/SolsAdminReg_Finalitzacio.php

| €

Universitat

LS de Lleida

\Z

Inici

Surt D Verifica

S'esta acabant de processar la vostra sol-licitud. Sigueu pacients i romaneu en aguesta pantalla (sense

Manuals  Ajuda

tancar-la i sense fer servir els botons del navegader de retrocedir o avangar) mentre no respongui el
sistema.
...el temps de resposta del sistema és de 4 minuts (aproximadament)...

Se esta terminando de procesar su solicitud. Sea paciente y permanezca en esta pantalla (sin cerrarla y
sin utilitzar Llos botones del navegador de atras adelante) mientras no responda el sistema.

Electronica

En catald  En castellano

Seu

Destacat Més informacié

Tramits de lestudiantat

Certificat académic
Titol
Permanéncia

Notificacions

...2l tiempo de respuesta es de 4 minutes (aproximadamente)...

Autor

Formacid continua
Congressas i jornades

Taxes académiques

M Clau 24 hores

20) Finalment, es presenta la pantalla de confirmacié de registre correcte, la qual us permet
descarregar el justificant de registre i la versio signada del formulari PDF que heu adjuntat en la
sol-licitud. Veureu també una petita enquesta de satisfaccio.

— p— — R onmerUsuan | PR NEIl X
J W Universitat de Lieida % W\
| € C | @& Esseguro | httpsy/seuelectronica.udl.cat/SolsAdminReg_Finalitzacio.php | B |

Universitat
de Lleida

4

Electronica

\Z

Inici Manuals

Auda  sut BB verifica

Destacat  Més informacié

Registre correcte
Namero 0-1-2018-007742-2, data 03/08/2018 10:04:51
Tramits de lestudiantat

Descarregueu el justificant de registre
Descarregueu la versia signada del document PDF que heu aportat en la vostra sol-licitud J

Certificat acagémic

eter: Ajudeu-nos a millorar valorant Lz vostra experiéncia (no enregistrem cap
dada personal en aquesta enquesta).

= 7wTDzv_modelsol...pdf b 7wTDzv_ustificant..pdf

Mostrar todo x
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21) A continuacié podeu veure una mostra de justificant de registre, la darrera pagina del
qual sempre correspon a la marca de signatura de la seu electronica.

oo S

o ffcon e Vegtens. Apude. |

Inicio Herramientas  TwTDrvmodekcis.  TwIDW_hssfcant _ x @ = ]

® 88 a ©@ i | N ®OO - RBRBAT ©~7 |

[ — remsres |

- : : -
e Justificant de registre Q’;i_iggg}G pAs

Universitat

» x .
N

22) Aquesta és la versio signada del formulari PDF que hem aportat . Com en el cas anterior,
la darrera pagina correspon a la marca de signatura de la seu electronica.

23) En cas que no tingueu credencials UdL, entreu a l'apartat «Estudiants no de la UdL» 1
seguiu els passos. ATENCIO: aquesta opci6 és valida només per a sol-licituds referents a

examens.

estudiants UdL: grau, fareign students estudiants
master | doctonst form submission ne de |3 Udl
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24) En primer lloc, adjunteu una imatge clara del vostre DNI o Passaport. Ompliu les vostres
dades personals i feu clic a «Continuay.

Sol-licitud per a estudiants no de la UdL (1/2)

Document identificatiu / DNI / Passaport

Adjunteu una imatge clara del vostre DNI / Passaport:

m
(formats =.JPG.PDF .PNG .TIFF / max=1 meaa)

E’] Adjunta document

Dades personals

Numero DNI / Passapory | "

Nom |

Cognoms | |

[ Confirmo gue la infarmacié que trameto en aquesta sol-licitud és auténtica.

Continua

25) Adjunteu el document de sol-licitud que teniu guardat i acabeu d'omplir les vostres dades.

Sol:licitud per a estudiants no de la UdL (2/2)

Formulari PDF

Només admetem formularis PDF especifics amb format preestablert per una unitat
administrativa de la Universitat.

Consulteu a les unitats administratives de la UdL |3 seua disponibilitat de models especifics.
Utilitzeu Acrobat Reader per emplenar el formulari PDF (i no els visors PDF dels navegadars).
El document pot contenir altres documents [1].

Mo altereu ni reduiu el PDF de sel-licitud original.

La mida maxima és de 8 MB.

[1] Recordeu doptimitzar i reduir cada document individual abans d'ajuntar-lo dins del PDF de
sol-licitud.

Podeu usar aquesta eina online per reduir la mida del cadascun dels documents adjunts dins
del formulari PDF de sol-licitud.

E’j Adjunta PDF

[l
Dades personals
Namera DNI -:

26) Finalment, seguiu les instruccions des del punt 18 fins al punt 22 per fer la signatura i
descarregar el justificant.
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